UCHWALA NR 22/2001
Zarzadu Powiatu Sieradzkiego
z dnia 3 kwietnia 2001 r.
w sprawie uchwalenia regulaminu organizacyjnego Domu Dziecka w

Tomislawicach

Na podstawie art. 10a pkt 7 ustawy z dnia 29 listopada 1990 r. o pomocy
spolecznej (Dz.U. z 1998 r. Nr 64, poz. 414 z p6zn. zm.) oraz art. 36 ust 1 ustawy z dnia 5
czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 1998 r. Nr 91, poz. 578 z pdzn. zm.)
Zarzad Powiatu Sieradzkiego postanawia:

§1

Uchwali¢ regulamin organizacyjny Domu Dziecka w Tomistawicach stanowiacy zatacznik
Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Domu Dziecka w Tomistawicach.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



Zalacznik nr 1

Do uchwaty nr 22/2001
Zarzadu Powiatu Sieradzkiego
z dnia 3 kwietnia 2001 roku

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
DOMU DZIECKA W TOMISLAWICACH

I.Postanowienia ogolne

§1
1.Regulamin organizacyjny zwany dalej ,,Regulaminem" okre§la wewngtrzna strukturg oraz
zasady organizacji pracy Domu Dziecka w Tomistawicach niezbg¢dnej do sprawnej i
nalezytej realizacji natozonych na niego zadan.
2.1lekro¢ w dalszych postanowieniach regulaminu jest mowa o:
- ,,Domu" — rozumie si¢ przez Dom Dziecka w Tomistawicach
- ,,Dyrektora" — rozumie si¢ Dyrektora Domu Dziecka w Tomistawicach.

§2
Dom Dziecka dziala na podstawie:

«sUstawy z dnia 29 listopada 1990 r. o pomocy spotecznej (t.j. Dz.U. Nr 64 z 1998 roku,
poz. 414 z p6zniejszymi zmianami).

«sUstawy z dnia 26 stycznia 1982 roku-Karta Nauczyciela (t.j. Dz.U. Nr 56 z 1997 roku
poz. 357 z pézniejszymi zmianami).

«sRozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki spotecznej z dnia 01 wrzes$nia 2000 r. w
sprawie placowek opiekunczo-wychowawczych (Dz.U. Nr 80, poz. 900).

«sRozporzadzenia Ministra Pracy i1 Polityki Spotecznej z dnia 14 wrze$nia 2000 r. w
sprawie udzielania pomocy na kontynuowanie nauki, usamodzielnienie i integracj¢ ze
srodowiskiem osobom opuszczajacym rodziny zastgpcze, niektore typy placowek
opiekunczo-wychowawczych 1 doméw pomocy spotecznej, zaktady poprawcze,
schroniska dla nieletnich oraz specjalne §rodki szkolno-wychowawcze (Dz.U. Nr. 81,
poz. 909)

«sStatutu Domu Dziecka w Tomistawicach nadanego uchwata nr XXI1/149/01 Rady
Powiatu Sieradzkiego z dnia 23 lutego 2001 roku.

«sNiniejszego Regulaminu uchwalonego przez Zarzad Powiatu Sieradzkiego.

§3
Dom Dziecka jest placoéwka koedukacyjna na trzydziesci sze$¢ miejsc przeznaczong dla
dzieci od trzeciego do osiemnastego roku zycia.

§4
Placowka realizuje zadania wynikajace ze statutu, a w szczegdlnosci zobowigzana jest do:
1.Zapewnienia dzieciom catodobowej opieki 1 wychowania oraz zaspokajania ich
niezbednych potrzeb.
2.Prowadzenia zaje¢ socjalizujacych, korekcyjnych, kompensacyjnych, logopedycznych,
resocjalizujacych, terapeutycznych, rekompensujacych brak wychowania w §rodowisku



rodzinnym 1 przygotowujacych do zycia spotecznego.

3.Zapewnienia dzieciom ksztalcenia, wyrOwnania op6znien rozwojowych 1 szkolnych.

4.Podejmowania dziatan w celu powrotu dziecka do rodziny, znalezienia rodziny
zaprzyjaznionej lub umieszczenia w rodzinnej opiece zastgpczej.

5.Tworzenia dla swoich wychowankow odpowiednich form opieki w srodowisku, w
szczegblnosci hosteli 1 rodzin zaprzyjaznionych.

6.Wspolpracy z rodzina dziecka.

7.Przygotowania dzieci do samodzielnego zycia.

8.Wspotpracy z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie.

9.Zapewnienia dzieciom pozbawionym czg$ciowo lub catkowicie opieki rodzicow,
znajdujacych si¢ w sytuacji kryzysowej-doraznej, calodobowej opieki do czasu powrotu
do rodziny umieszczenia w rodzinie zastgpczej, placowce rodzinnej albo placowce
socjalizacyjnej.

10.Przygotowanie diagnozy stanu psychofizycznego i sytuacji zyciowej dziecka, oraz
wskazania do dalszej pracy z dzieckiem.

§5
Placowka realizuje swoje zadania poprzez:
1.Umozliwienie dzieciom regularnych, osobistych i bezposrednich kontaktow z rodzicami
oraz innymi osobami bliskimi, z wyjatkiem przypadkow, w ktorych sad zakazat lub
ograniczyl prawo do osobistych kontaktow z dzieckiem.
2.Wspolprace w szczegdlnosci z:

- Powiatowymi Centrami Pomocy Rodzinnej 1 osrodkami pomocy spotecznej,

wlasciwymi ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu rodzicow dzieci,

- Osrodkami adopcyjno-opiekunczymi prowadzacymi poradnictwo i terapi¢ dla rodzicow

1 dzieci,

- Szkotami, do ktérych uczeszczaja 1 szkotami do ktorych uczeszczaty przed

umieszczeniem ich w placowce,

- Sadami rodzinnymi,

- Kuratorami sadowymi,

- Policja,

- Organizacjami zajmujacymi si¢ statutowo pomoca rodzinom, dziatajacymi w

srodowisku rodzicow dzieci,

- Rodzinami biologicznymi, opiekunami, oraz rodzinami zaprzyjaznionymi,
3.Poradniami psychologiczno-pedagogicznymi oraz innymi specjalistycznymi,
4.Kos$ciotem katolickim, innymi ko$ciotami, oraz zwigzkami wyznaniowymi,
5.0s8rodkami pomocy spotecznej wlasciwych dla miejsca zamieszkania dziecka.

I1. Struktura organizacyjna

§6
1.Praca Domu Dziecka kieruje dyrektor na zasadzie jednoosobowego kierownictwa i ponosi
odpowiedzialno$¢ za wyniki pracy Domu Dziecka.
2.Dyrektor Domu Dziecka:
a) W czasie nieobecnosci dyrektora funkcje t¢ petni wyznaczony pracownik.
b) Zapewnia prawidlowa organizacje oraz formg 1 metody pracy Domu Dziecka,
reprezentuje go na zewnatrz.
¢) Koordynuje i kieruje praca pracownikow zatrudnionych w poszczegdlnych sekcjach.



d) Zapewnia realizacje¢ polityki kadrowej Domu Dziecka.
e) Bierze udziat w pracach zespotu ds. Oceny okresowej sytuacji dziecka.
f) Sprawuje nadzor pedagogiczny.
g) dysponuje srodkami finansowymi okreslonymi w planie finansowym placéwki i
ponosi odpowiedzialno$¢ za ich prawidlowe wykorzystanie.
h) Decyduje w sprawach:
- Przyznawanie nagrod 1 wymierzania kar porzadkowych.
- Zatrudnia 1 zwalnia pracownikow.
- Wystgpowania z wnioskami w sprawach odznaczen, nagrod 1 innych wyrdznien dla
pracownikow placowki.

§7

W placowce dziata staly Zespot do spraw okresowej oceny sytuacji dziecka.

§8
Wykonanie zadan Domu Dziecka zapewnia si¢ przy pomocy:
1.Pracownikow pedagogicznych.
2.Pracownikow socjalnych.
3.Pracownikoéw medycznych.
4.Pracownikéw administracyjnych.
5.Pracownikow obstugi.

§9

1.W Domu Dziecka tworzy si¢ nastepujace sekcje, podlegajace bezposrednio dyrektorowi
Domu Dziecka:
a) Sekcja opiekunczo-wychowawcza
- Wychowawcy
- Pedagog
- Psycholog
- Logopeda
- Pielegniarka
- Inni specjali$ci stosownie do potrzeb
b) Sekcja pracownikdéw socjalnych
c¢) Sekcja administracyjna:
- Magazynier
- Intendent
- Inspektor BHP
d) Sekcja kuchni:
- Kucharka
- Pomoc kucharki
e) Sekcja obstugi:
- Kierowca
- Sprzataczki
- Praczka
- Krawcowa
- Konserwator



- Palacze sezonowi C.O.
2.Szczegbdlowa strukture organizacyjng Domu Dziecka przedstawia schemat organizacyjny
stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§10
Wychowawca jest zobowigzany w szczegdlnosci do:
1.Organizowania pracy w grupie dzieci, oraz do pracy indywidualnej z dzieckiem.
2.Realizacji zadan wynikajacych z indywidualnego planu pracy.
3.0pracowania przy udziale dziecka indywidualnego planu pracy w porozumieniu z
psychologiem, pracownikiem socjalnym, a takze innymi specjalistami.
4. Wypehiania karty pobytu dziecka.
5.Wspotdziatania z opiekunami prawnymi dziecka i rodzinami zaprzyjaznionymi.
6.Zapewnienia kazdemu wychowankowi bezpiecznego pobytu.
7.Utrzymania kontaktu z rodzina dziecka.
8.Wspolpracy ze szkotami, do ktérych uczgszczaja wychowankowie, oraz w miarg potrzeby
udzielania 1 organizowania pomocy w nauce.

§11
Osoby zatrudnione w placowce na stanowisku psychologa lub pedagoga sa odpowiedzialne
za:
1.Indywidualna diagnoze dziecka.
2.Prowadzenie zaje¢ terapeutycznych.
3.Poradnictwo psychologiczno-pedagogiczne dla rodzicéw dzieci przebywajacych w
placowce.

§12
Do zadan logopedy nalezy w szczeg6lnosci:
1.Prowadzenie terapii logopedycznej dzieci w wieku szkolnym 1 przedszkolnym.
2.Profilaktyka logopedyczna.
3.Zajecia wyréwnawcze z dzie¢mi z klas I-I11.
4.Terapia dzieci dyslektycznych.

§13
Do zadan pielggniarki nalezy:
1.Wykonywanie zlecen lekarskich i opieka nad dzie¢mi chorymi.
2.Przekazywanie lekarzom swoich spostrzezen dotyczacych stanu zdrowia dzieci.
3.1zolacja dzieci chorych 1 opieka nad nimi.

§14
Pracownik socjalny:
1.0Odpowiedzialny jest za prace z rodzing dziecka.
2.Rozpoznaje sytuacj¢ rodzinng dziecka.
3.Utrzymuje kontakt z instytucjami wspierajacymi rodzing.
4.Inicjuje dzialania niezbedne do unormowania sytuacji rodziny i umozliwienie powrotu
dziecka do rodziny.



§15

Do zadan intendenta nalezy w szczegdlnosci:

1.0Organizacja racjonalnego zywienia wychowankow na zasadach okre§lonych odrgbnymi
przepisami.

2.Sporzadzanie jadtospisow wedtug zasad zdrowego 1 racjonalnego zywienia dzieci 1
mtodziezy.

3.Zaopatrzenie placowki w materiaty i §rodki niezbg¢dne do jej prawidlowego
funkcjonowania.

§16

Do obowiazkoéw magazyniera nalezy w szczegdlnosci:

1.Przyjmowanie towaru do magazynu na podstawie dowodow ,,MP" zatwierdzonych przez
zaopatrzeniowca 1 dyrektora.

2.Prowadzenie dokumentacji zgodnie z instrukcja obiegu dokumentow ksiggowych.

3.Zabezpieczenie przyjetego towaru.

4.Przestrzeganie i1loSciowej ewidencji zapasow materialowych.

5.Wydawanie towaré6w z magazynu na podstawie zapotrzebowania zywnos$ciowego zgodnie
z receptura na podstawie obowiazujacych przepiséw i zalecen.

§17
Do zadan pracownikow sekceji gospodarczej nalezy w szczegolnosci wykonywanie
czynnosci obstugowych zwiazanych z funkcjonowaniem placowki.

§18
Do zadan pracownikéw sekeji kuchni nalezy w szczegdlnosci:
1.0rganizacja procesu technologicznego przyrzadzania positkéw.
2.Przygotowanie positkow zgodnie z zasadami higieny.
3.Przygotowanie prob zywnosciowych.
4.Sprawdzanie produktow spozywczych przyjmowanych z magazynu pod wzgledem
ilosSciowym 1 jakosciowym.

§19
Szczegdtowy zakres czynnos$ci pracownikéw na poszczegolnych stanowiskach okresla
dyrektor Domu Dziecka.

§20
Dziatalno$¢ domu moze by¢ uzupetniana praca wolontariuszy.

II1. Kierowanie i przvimowanie wychowankow do Domu Dziecka

§21
Wychowankéw do Domu Dziecka kieruje powiat wlasciwy ze wzgledu na miejsce
zamieszkania dziecka.

§22
Podstawa skierowania do placowki jest:
1.0rzeczenie sadu.
2.Wniosek rodzicow, opiekundéw prawnych dziecka.



§23
Przyjmowanie dzieci do Domu Dziecka odbywa si¢ przez cata dobg.

§24

1. Placéwka jest zobowiazana przyja¢ bez skierowania oraz bez uzyskania zgody
przedstawicieli ustawowych lub bez orzeczenia sadu kazde dziecko w wieku ponize;j
trzynastu lat 1 zapewni¢ mu opieke do czasu wyjasnienia sytuacji w przypadkach
wymagajacych natychmiastowego zapewnienia dziecku opieki — na polecenie
sedziego, doprowadzone przez policje, szkolg¢ lub osoby stwierdzajace porzucenie
dziecka, zagrozenie jego zdrowia lub zycia.

2. Po przyjeciu dzieci w powyzszym trybie dyrektor Domu Dziecka obowigzany jest
powiadomi¢ niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciagu 24 godzin, wlasciwy sad rodzinny
oraz Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sieradzu

§25
W miar¢ posiadania wolnych miejsc, jednakze w liczbie nie wigkszej niz 15% miejsc
przeznaczonych dla dzieci objetych opieka catodobowa, dyrektor placowki moze
przyjmowac celem objgcia taka forma opieki dzieci na ich wniosek lub wniosek rodzicow.

§26

Wraz ze skierowaniem do placéwki zalacza sig:

1.0dpis aktu urodzenia, a w przypadku sierot i p6t sierot akty zgondw rodzicow.

2.Ksiazeczke zdrowia, kartg szczepien ochronnych, ksiazeczke ustug medycznych, oraz
inna dokumentacje medyczna.

3.Postanowienie Sadu Rodzinnego lub wniosek rodzicow, opiekuna prawnego lub
matoletniego o umieszczeniu w placowce.

4.Aktualny wywiad srodowiskowy wraz ze szczegdlowym opisem sytuacji dziecka oraz
dokumentacje dotyczaca dziatan podjgtych wobec dziecka 1 rodziny.

5.Dokumenty szkolne.

IV. Dokumentacja Domu Dziecka

§27
Placowka prowadzi dokumentacj¢ dotyczaca pobytu wychowankow, a w szczegolnosci:
1.Ksigge ewidencji wychowankow.
2.Dokumentacj¢ osobista wychowanka.
3.Dziennik zaje¢ psychologa/pedagoga.
4.Dziennik zaje¢ wychowawczych.
5.Inna dokumentacj¢ niezbedna w pracy Domu Dziecka.

§28
Dokumentacja osobista wychowanka obejmuje:
1.Skierowanie.
2.0dpis aktu urodzenia.
3.Postanowienie sadu rodzinnego.
4.Dokumenty meldunkowe.



5.Korespondencj¢ w sprawach wychowanka.

6.Protokotly z posiedzen zespotu ds. okresowej oceny sytuacji dziecka.
7. Karte pobytu wychowanka.

8.Indywidualny plan pracy z dzieckiem.

9.0sobista dokumentacje medyczna.

V. Przepisy koncowe

§29
1.Przy wykonywaniu czynnos$ci kancelaryjnych Dom Dziecka stosuje przepisy
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 1998 roku, w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organéw powiatu (Dz.U. 160 poz. 1074).
2.Do oznakowania pism Dom Dziecka uzywa symbolu literowego ,,DDT".

§30
1.Regulamin Domu Dziecka w Tomistawicach wchodzi w zycie z dniem uchwalenia przez
Zarzad Powiatu Sieradzkiego.
2.Zmiany w regulaminie dokonywane sa w trybie jaki obowiazuje przy jego uchwalaniu.
3.Pozostate sprawy nie uregulowane niniejszym regulaminem reguluja przepisy
szczegdtowe 1 wewngtrzne regulaminy Domu Dziecka.






Zatacznik nr 1

SCHEMAT ORGANIZACYJNY DOMU DZIECKA W TOMISLAWICACH

DYREKTOR
v A/ v v v
Sekcja Sekcja Sekcja Sekcja Sekcja
Opiekunczo pracownikow Administracyjna Kuchni Obstugi
wychowawcza socjalnych
- magazynier - kucharka - kierowca

- wychowawcy - intendent - pomoc kucharki - sprzataczki
-psycholog - inspektor BHP - praczka
-logopeda - krawcowa
-pielegniarka - konserwator

-inni specjalisci

- palacze sezonowi C.O.






